NORMAS REGULAMENTARES DE CREDITACAO DE FORMAGAO E EXPERIENCIA PROFISSIONAL
DA ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DA UNIVERSIDADE DO MINHO

Artigo 1.°

Objeto e ambito

As presentes normas regulamentam, nos termos do disposto no n.° 7 do artigo 24.° Regulamento Académico da
UMinho (RAUM), aprovado pelo Despacho RT-03/2020, de 3 de janeiro, publicado no Didrio da Republica, 2.*
série, n.° 13, pelo Despacho n.° 778/2020, de 20 de janeiro, o procedimento de creditacdo de unidades
curriculares de cursos em funcionamento na Escola Superior de Enfermagem (ESE), a partir de outras formacdes
realizadas anteriormente em estabelecimentos de ensino superior, nacionais ou estrangeiros, e da experiéncia
profissional devidamente comprovada, para efeitos de prosseguimento de estudos, com vista a obtencao de grau
académico ou diploma.

Artigo 2.°

Regras de creditacao
1. Para efeitos de creditacao de formacéo e experiéncia profissional, a ESE:

a) Pode creditar nos seus ciclos de estudos a formacao realizada no ambito de ciclos de estudos de outras
instituicoes de ensino superior nacionais ou da prépria UMinho, bem como a realizada no ambito de ciclos de
estudos em estabelecimentos de ensino superior estrangeiros, ponderados os elementos relativos a instituicao
e curso ou formacéao de origem;

b) Pode creditar a formacao realizada no ambito dos Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) até ao
limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

c) Pode creditar as unidades curriculares (UC) realizadas com aproveitamento, nos termos dos artigos 31.° e
32.° do RAUM, até ao limite de 50% do total de créditos do ciclo de estudos e nao ultrapassando o maximo de
60 créditos acumulados ao longo do percurso académico;

d) Pode creditar a formacao realizada no ambito de cursos ndo conferentes de grau académico ministrados em
instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras até ao limite de 50% do total dos créditos do ciclo de
estudos;

e) Pode creditar outra formacdo académica nao abrangida pelas alineas anteriores, até ao limite de um terco
do total dos créditos do ciclo de estudos;

f) Pode creditar experiéncia profissional até ao limite de 50% do total dos créditos de CTeSP nas situacdes em
que o estudante detenha mais que 5 anos de experiéncia profissional devidamente comprovada;

g) Pode creditar experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite de um terco do total dos
créditos do ciclo de estudos, sendo que esta creditacao pode ser total ou parcialmente condicionada a realizacao
de provas de conhecimentos, nos termos do artigo 5.° destas normas;

2. O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas d) a g) do nimero anterior ndo pode exceder dois
tercos do total dos créditos do ciclo de estudos.



3. Nos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre, os limites a creditacao fixados pelos nimeros anteriores
referem-se ao curso de mestrado previsto na primeira parte do n.° 1 do artigo 164.° do RAUM.

4. A creditacdo de formacao tem em consideracdo o nivel dos créditos, de 1.° ou 2.° ciclo de estudos, Pds-
-Licenciaturas ou Pos-Graduacdes, e a area cientifica em que foram obtidos, ndo podendo, por isso, ser creditada
a formacéo obtida num dado ciclo de estudos do ensino superior para um ciclo de estudos subsequente a esse.

Artigo 3.°
Principios gerais de creditacao
1. Da creditacdo da formacao ou da experiéncia profissional pode resultar:

a) A identificacao da(s) UC de cuja frequéncia o estudante fica dispensado, bem como a classificacao atribuida
a essa(s) UC;

b) Uma classificacdo tnica para um conjunto de UC devidamente identificado, de cuja frequéncia o estudante
fica dispensado;

c) A creditacao sem atribuicdo de classificacdo de uma UC ou de um conjunto de UC, devidamente identificado,
ndo sendo essas UC consideradas para o célculo da média final do estudante no curso.

2. Nos casos de reingresso e de mudanca de par instituicdo/curso, o procedimento de creditacao deve cumprir
com o disposto na Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho, na sua redacéo atual, e no RAUM com as seguintes
especificacdes:

a) O numero de créditos a realizar para a obtencdo do grau académico ndo pode ser superior a diferenca entre
0 numero de créditos necessario para a obtencao do grau e os créditos da totalidade da formacao obtida durante
a anterior inscricdo no mesmo par instituicdo/curso ou no par que o antecedeu.

b) Em casos devidamente fundamentados, em que, face ao nivel ou contetido de algumas unidades curriculares,
nao seja possivel considerar, a totalidade da formacao obtida durante a anterior inscricdo, o nimero de créditos
a realizar para a obtencédo do grau académico nao pode ser superior a diferenca entre o nimero de créditos
necessario para a obtencéo do grau e 90 % do valor creditado.

3. O total de ECTS atribuidos, no ambito do procedimento de creditacdo, deve ser discriminado por area cientifica.
4. Nao podem ser creditadas partes de unidades curriculares.

5. 0 reconhecimento da formacdo em mobilidade internacional encontra-se previsto no artigo 26.° do RAUM.

Artigo 4.°
Creditacao de formacao
1. Sem prejuizo do disposto no artigo 16.° da Portaria n.® 181-D/2015, de 19 de junho, na sua redacao atual, e

no artigo 24.° do RAUM, o numero de créditos a atribuir deve respeitar o disposto no artigo 5.° do Decreto-Lei n.°
42/2005, de 22 de fevereiro, designadamente:

a) O trabalho é medido em horas estimadas de trabalho do estudante;

b) O numero de horas de trabalho do estudante a considerar inclui todas as formas de trabalho previstas,
designadamente as horas de contacto e as horas dedicadas a estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e
avaliacao;



c) O trabalho de um ano curricular realizado a tempo inteiro situa-se entre 1.500 e 1.680 horas e é cumprido
num periodo de 36 a 40 semanas;

d) O numero de créditos correspondente ao trabalho de um ano curricular realizado a tempo inteiro ¢ de 60
ECTS;

e) Para periodos curriculares de duracéo inferior a um ano, o numero de créditos ¢ atribuido na proporcédo que
representem do ano curricular.

2. Para a formacao obtida em instituicdes de ensino superior, antes da reorganizacédo decorrente do Processo de
Bolonha ou sem créditos ECTS atribuidos, e tendo em conta o disposto nos niimeros anteriores:

a) Devem ser creditados, no maximo, 60, 30 ou 20 créditos por cada ano, semestre ou trimestre curricular,
respetivamente, quando a formacédo a tempo inteiro prevista para estes periodos estiver completa;

b) Quando a formacéo prevista para esses periodos estiver incompleta, a creditacdo de uma dada disciplina ou
modulo devera corresponder ao peso relativo dessa disciplina ou mdédulo, no conjunto das disciplinas ou
modulos desse periodo, em termos de horas totais de trabalho do estudante.

3. Para a formacéo de nivel superior, obtida fora do ambito do 1.° ou 2.° ciclo de estudos de ensino superior, Pds-
Licenciaturas ou Pos-Graduacdes:

a) Deve ser confirmado o nivel superior da formacao obtida, através da analise da documentacao apresentada
pelo estudante e outra documentacao publica;

b) Deve ser, igualmente, confirmada a adequacdo da formacdo obtida em termos de resultados da
aprendizagem e competéncias, para efeitos de creditacdo numa UC, area cientifica ou conjunto destas, através
da analise dos objetivos e conteudos, relevancia e atualidade da formacéo;

c) Devem ser creditados os créditos calculados com base nas horas de contacto e na estimativa do trabalho
total do estudante, tendo em conta a documentacao oficial apresentada;

d) Para além da formacao certificada que seja compativel com a escala numérica inteira de 0 a 20 valores (ou
equivalente, se internacional) podera ser creditada a formacao dada em curso de formacao técnica e cientifica
com certificado de aprovado ou apto;

e) A formacao a que se refere a alinea anterior pode ser considerada no ambito dos procedimentos para a
creditacao de experiéncia profissional.

4. Os cursos de pos-graduacao, nao conferentes de grau, sé podem ser creditados na parte letiva dos cursos de
2.° ciclo de estudos.

5. A creditacdo é valida enquanto for valida a matricula do estudante, relativamente ao curso para o qual é efetuada
a creditacao.

Artigo 5.°

Creditacao da experiéncia profissional e de outra formacao

1. A creditacao de experiéncia profissional, formacao cientifica e outra formacdo nao abrangida pelos artigos
anteriores, deve resultar da demonstracdo de uma aprendizagem efetiva e correspondente aquisicdo de
competéncias em resultado dessa experiéncia e nao de uma mera creditacdo do tempo em que decorreu essa
experiéncia profissional.



2. A atribuicao de créditos num dado curso ¢ efetuada sem atribuicao de classificacdo, e com a identificacao das
UC que o estudante fica dispensado de frequentar para a conclusao do curso.

3. Sem prejuizo de outros processos considerados mais adequados, podem ser utilizados os seguintes métodos
de avaliacao, orientados ao perfil de cada estudante e aos objetivos das UC ou areas cientificas, passiveis de
isencao por creditacao:

a) Avaliacao do portefdlio, apresentado pelo estudante, designadamente, documentacao, objetos e trabalhos,
que evidenciem ou demonstrem a aquisicao das competéncias passiveis de creditacao;

b) Avaliacdo baseada na apresentacdo presencial de um projeto, de um trabalho individual, ou de outros
elementos que integrem o portefdlio;

c) Avaliacao baseada na demonstracdo de competéncias na acéo (observadas em laboratorio, ou em contextos
de pratica clinica);

d) Avaliacdo através da realizacdo de uma prova escrita (que podera ter uma estrutura similar a das provas de
exame convencionais da UC);

e) Avaliacao através da realizacdo de uma entrevista, devendo ficar registado, sumariamente, por escrito, o
desempenho do estudante;

f) Avaliacao baseada numa combinacao dos varios métodos de avaliacao anteriores e outros.

Artigo 6.°

Atribuicao de classificacao

1. As UC cujos créditos sejam do mesmo nivel dos adquiridos no curso de destino conservam as classificacoes
obtidas nos estabelecimentos de ensino onde foram realizadas.

2. Nos restantes casos, a formacao e/ou as competéncias sao creditadas sem classificacéo.

3. Quando, por qualquer razdo, o resultado da creditacdo for conhecido sé apds a frequéncia e a conclusdo com
aproveitamento de uma dada UC, a classificacdo a atribuir sera a mais elevada de entre as duas.

4. Quando houver lugar a classificacao, esta deve ser sempre expressa na escala de classificacdo portuguesa, e
basear-se-a na nota obtida no curso de origem, tendo em conta a escala de comparabilidade europeia dos sistemas
de classificacdo em causa, nos termos do artigo 22.° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, e nas
condicoes referidas no artigo 17.° da Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho, na sua redacao atual.

5. Uma vez atribuida uma classificacdo a um conjunto de créditos, esta tera os mesmos efeitos das classificacdes
obtidas pela frequéncia e avaliacdo das UC, designadamente para o célculo da média final de curso.

6. Quando se trate de UC realizadas em estabelecimentos de ensino superior portugueses, a classificacdo das
unidades curriculares creditadas ¢ a atribuida pelo estabelecimento de ensino superior onde foram realizadas.

7. Quando se trate de UC realizadas em estabelecimentos de ensino superior estrangeiros, a classificacdo das UC
creditadas:

a) E a classificacao atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro quando este adote a escala
de classificacao portuguesa;

b) E a classificacao resultante da conversao proporcional da classificacdo obtida para a escala de classificacao
portuguesa quando o estabelecimento de ensino superior estrangeiro adote uma escala diferente desta, tendo



em atencao o padrao de distribuicdo de classificacdes existente em ambas as instituicdes sempre que a mesma
é facultada pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro.

8. Nos casos em que a creditacdo é feita em bloco por area cientifica, a atribuicdo de classificacdes deve ser
efetuada por area cientifica creditada, e calculada através da média aritmética ponderada pelos respetivos créditos,
arredondada as unidades.

9. A experiéncia profissional creditada nao é atribuida classificacdo quantitativa, ndo sendo considerada para o
calculo da média final do estudante no curso.

Artigo 7.°
Instrucao do pedido de creditacao
1. O pedido de creditacdo da formacao obtida em cursos superiores pode ser requerido no ambito de mudanca

par instituicdo/curso, de reingresso, bem como no ambito da creditacao de outras formacdes no ensino superior
designadamente cursos de especializacao, estudos avancados e programas de mobilidade.

2. Ao pedido de creditacdo realizado no ambito de procedimentos de mudanca par instituicdo/curso, e de
reingresso, e referentes a cursos de origem e destino ao nivel dos ciclos de estudos conducentes ao grau de
licenciado e aos ciclos de estudos integrados conducentes ao grau de mestre, aplicam-se as disposicdes
especificas previstas na Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho, na sua redacao atual;

3. Os pedidos de creditacao de formacao e de experiéncia profissional devem ser instruidos nos termos do disposto
no artigo 25.° do RAUM, nomeadamente:

a) Os requerimentos de creditacdo de formacéo e de experiéncia profissional devem ser submetidos no Portal
Académico, no prazo de 20 dias apds a realizacdo da inscricao, ficando sujeitos aos emolumentos previstos na
tabela anualmente aprovada pelos érgaos legal e estatutariamente competentes.

b) O requerimento de creditacao de formacao, a apresentar em formulario proprio, deve ser acompanhado de
copias autenticadas das certiddes de estudos e dos programas, créditos e escolaridade das UC realizadas, bem
como de outros elementos que os candidatos julguem de interesse para a apreciacao do seu pedido.

c) Os estudantes cuja formacédo tenha sido efetuada na UMinho ficam dispensados da apresentacédo das
certiddes e elementos curriculares mencionados no numero anterior.

4. O requerimento de creditacdo da experiéncia prévia, a apresentar em formulario proprio, deve ser acompanhado
de:

a) Documento que identifique a atividade e que descreva o teor, a duracdo e as condicdes de realizacdo da
experiéncia profissional;

b) Certidao da entidade patronal que comprove essas informacoes;
c) Outros elementos que os candidatos julguem de interesse para a apreciacao do seu pedido.

5. 0 pedido de creditacdo de formacéo e de experiéncia profissional ndo ¢ passivel de mais do que um pedido de
reapreciacao.

Artigo 8.°

Avaliacido e competéncia para decisao dos pedidos de creditacdo de formacao



1. Ouvidos, respetivamente, o Diretor de curso (DC) e o Presidente do Conselho Pedagdgico, a decisao final sobre
os pedidos de creditacdo de formacéo é da competéncia do Conselho Técnico-Cientifico (CTC).

2. 0 CTC avalia, favoravel ou desfavoravelmente, os pedidos de creditacdo da formacéo, no prazo de-maximo de
15 dias, apos o envio dos pedidos e respetiva documentacdo pela Unidade de Servicos de Gestdo Académica
(USGA).

23. Da decisao de creditacdo da formacao deve constar a dentificacao da(s) UC em que a mesma é solicitada e a
respetiva classificacdo.

34, Para a creditacdo da formacao ter-se-a em consideracdo os créditos anteriormente obtidos e o respetivo
dominio cientifico, bem como as competéncias adquiridas, os contetidos programaticos e a carga horaria da
formacédo realizada.

Artigo 9.°
Apreciacao dos pedidos de creditacao de experiéncia profissional
1. Os pedidos de creditacdo da experiéncia profissional sdo analisados por um juri de creditacao.
2. O juri de creditacdo é nomeado pelo CTC.

3. O juri é composto por trés professores com vinculo a ESE: o DC do respetivo curso, o coordenador da UC a que
¢ pedida creditacdo e um professor designado pelo CTC de entre os professores que o constituem.

4. Nos casos em que o DC é simultaneamente coordenador da UC compete aquele delegar num dos professores
da comissao diretiva do curso.

5. O Presidente do juri ¢ o DC, ou em quem ele delegar, de acordo com o referido no nimero anterior.

6. Compete ao juri analisar os pedidos de creditacdo de experiéncia profissional e submeter ao CTC as propostas
de decisao de creditacdo ou de recusa de creditacdo, qualquer que tenha sido a forma de ingresso do estudante
e de acordo com as presentes normas.

7. Das reunides do juri sao lavradas atas das quais constam os votos de cada um dos seus membros e a respetiva
fundamentacao.

8. A experiéncia profissional creditada nao ¢ atribuida classificacdo, ndo sendo considerada para o calculo da
meédia final do estudante no curso.

Artigo 10.°

Competéncia para decisao dos pedidos de creditacao de experiéncia profissional

1. A decisao final sobre os pedidos de creditacdo da experiéncia profissional é da competéncia do CTC, sob
proposta do juri de creditacao, ouvido o Presidente do Conselho Pedagdgico.

2. As propostas do juri de creditacdo sao objeto de homologacao pelo CTC.

Artigo 11.°

Notificacao da decisao

Compete a USGA notificar os interessados das decisdes que forem tomadas.



Artigo 12.°
Reapreciacao

1. Em caso de discordancia da decisao de recusa de creditacdo pelo CTC, o estudante pode solicitar a reapreciacao
do processo, no prazo maximo de 5 dias uteis, a contar da data da rececao da comunicacao da decisao.

2. 0 pedido de reapreciacao ¢ liminarmente indeferido se néo for devidamente fundamentado e/ou documentado,
ou apresentado fora de prazo.

3. O pedido de reapreciacdo é objeto de parecer do juri de creditacdo e emitido no prazo de 10 dias Uteis e
submetido a homologacédo do CTC.

Artigo 13.°

Recusa de componentes da creditacao

1. E reconhecida ao estudante a faculdade de ndo aceitar algumas componentes do processo de creditacao e de
optar por se submeter ao processo de avaliacao e aprovacéo estabelecido para essa(s) UC.

2. Na situacao prevista no numero anterior, o estudante deve formalizar a sua decisao no Portal Académico,
através de requerimento dirigido & Presidente da ESE, a apresentar no prazo de 5 dias Uteis apos a notificacdo
dos resultados do processo de creditacao, sendo liminarmente recusados os pedidos apresentados fora de prazo.

Artigo 14.°

Emolumentos

Os pedidos de creditacao estdo sujeitos ao pagamento dos emolumentos fixados na Tabela de Emolumentos da
UMinho e ndo sao reembolsaveis.

Artigo 15.°

Informacao e autenticidade

1. Todos os documentos emitidos pela instituicdo de origem podem ser apresentados em formato digital, desde
que seja inequivoca a sua autenticidade e estes se apresentem em formato nao editavel e com assinatura
eletronica qualificada aposta pelas autoridades competentes dessa instituicao.

2. Em caso de duvida sobre os elementos relevantes para a instrucdo do processo ou sobre a autenticidade dos
mesmos, a ESE pode solicitar informacao adicional ao requerente ou a sua confirmacéo a instituicdo de origem
que tiver emitido o documento, ou a outras entidades competentes para o efeito.

3. No decorrer do processo de analise do pedido de creditacao, independentemente da natureza deste, pode ser
solicitado ao requerente elementos adicionais que se entendam essenciais para apreciacdo do mesmo.

Artigo 16.°

Traducao de documentos



A entrega de diplomas, certificados e documentos referentes a UC, contetidos programaticos, duracao de estudos
ou classificacao final que se encontrem redigidos numa lingua estrangeira que nao o espanhol, francés e inglés
deve ser acompanhada de traducéo para portugués devidamente certificada pelas autoridades competentes para
o efeito.

Artigo 17.°
Prazos
1. A contagem dos prazos para decisdo sobre os pedidos de creditacao suspende-se:

a) Nos casos previstos no n.° 3 do artigo 6.°, entre a data da decisao para realizacdo dos procedimentos de
avaliacdo aplicaveis e a publicacao do respetivo resultado final;

b) Nos casos previstos nos n.%s 2 e 3 do artigo 16.°, entre o pedido de informacdo ou de confirmacao de
autenticidade documental e a rececao de resposta a esse pedido;

c) Nos casos previstos no n.° 2 do artigo 17.°, entre o pedido da traducéo e a rececdo da mesma pela entidade
competente.

2. A falta de pagamento de taxas ou emolumentos no prazo fixado determina a extincao do procedimento.

3. Os interessados podem obstar a extincdo do procedimento se realizarem o pagamento em dobro da quantia
em falta nos 10 dias seguintes ao termo do prazo fixado para o seu pagamento.

4. Nas situacdes em que o procedimento esteja parado por mais de seis meses, por causa imputavel ao
interessado, € o mesmo declarado deserto, nos termos do artigo 132.° do Cadigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 18.°

Entrada em vigor

1. As presentes normas regulamentares entram em vigor apos homologacao pelo CTC, devendo as mesmas ser
publicitadas no sitio da ESE na internet.

2. As normas regulamentares aplicam-se a todos os procedimentos de creditacdo que sejam requeridos em data
posterior a da sua entrada em vigor.



